科技查新委托须知
科技查新（以下简称“查新”）是针对某一特定的研究课题进行的，主要根据已有文献与查新项目技术要点之间的区别判断被查课题的新颖性。
科技查新服务是收费性服务，具体收费标准如下：

一、计价因素
1. 科技查新按地域范围分为国内、国外、国内外查新。 

2. 为保证科技查新报告的质量，根据教育部相关规定，自受理之日起到完成查新报告的工作周期为： 

[1] 国内查新、国外查新分别按6个工作日计，国内外查新按10个工作日计；
[2] 如提前按加急处理：国内查新、国外查新保证分别不少于3个基本工作日，国内外查新保证不少于5个基本工作日。
[3] 时间要求不符合上述规定的不予受理。

[4] 以上工作周期不包括交付或邮寄报告的时间。 

3. 每项查新委托的“查新点”一般应为1-3个，如超出3个查新点，报告完成时间相应增加。
二、收费标准

	客户性质
	武汉大学校内客户
	武汉大学校外客户

	收费标准
	国内（元/项）
	600
	1000

	
	国外（元/项）
	800
	1100

	
	国内外（元/项）
	1300
	2000

	加急费
	在正常工作周期的基础上，每提前一天，国内、国外查新加收100元，国内外查新加收200元。

	额外收费
	“查新点”多于3个时，每增加一个，国内、国外查新加收200元；国内外查新加收400元


三、其他注意事项
    1. 查新报告交付之后一年内需要重新出报告的，如不作任何修改，按10元/份收取工本费；如需修改，则需补充检索及分析比较，收取国内、国外查新补查费200元，国内外查新补查费400元。修改项目的科技内容或查新点的，视为新的查新委托。
2. 收费账号见委托书最后。

相关信息详情请访问武汉大学图书馆科技查新网页
科 技 查 新 委 托 书
编 号:  
日  期： 　　年　 月 　日
	查新项目名称
	中文

	
	英文（国内外查新必填）

	委托人
	机构名称
	

	
	通信地址
	
	邮政编码
	

	
	负 责 人
	
	工作电话
	
	移动电话
	

	
	联 系 人
	
	工作电话
	
	移动电话
	

	
	电子邮件
	联系人：
	负责人：

	查新机构
	机 构 名 称
	教育部科技查新工作站Z07 

	
	通 信 地 址
	武汉市武昌珞珈山 武汉大学图书馆
	邮政编码
	430072

	
	负  责  人
	卢  林  电话027-68772393电子信箱linlu@lib.whu.edu.cn

	
	联  系  人
	肖学斌  电话027-68772094 电子信箱xxb@lib.whu.edu.cn

	一、查新目的（请在对应方框内打勾 eq \o\ac(□,√)，后面填写主持立项、鉴定、报奖的机构及科研计划、鉴定会、奖励的具体名称。如：湖北省科技厅××年度科技攻关计划项目；中国电力科学技术奖等）
□ 科研立项（申报计划、开题）                                           
□ 验收结题（成果鉴定验收评价）                                         
□ 奖励申报                                                             
□ 成果评价                                                             
□ 其他（请注明）                                                       

	二、查新范围

查证的地域范围：□ 国内    □ 国外    □ 国内外

文献检索年限：   年


	三、查新项目的科学技术要点及课题组成员（简述项目的科学技术现状、本委托查新项目所采用的科学技术方案、主要特征、技术参数或指标等相关科学技术内容。）

科学技术要点：



	请列出课题组成员姓名及单位（防止本课题组成员的文献否定新颖性）如下：



	四、查新点（请列出需要查证新颖性的科学技术创新点，限1-3个。请勿列举定性评价词句，如成本最低，市场份额最大，性价比最高，国内（外）第一（首次）…等等）




	五、委托人提供的资料（能说明查新项目内容的研究资料，将作为查新文件存档，请在所提供的资料类型前打勾，请提供电子文件及其打印件，著作请提供纸质版本，一下至少一项）

□ 研究报告   □ 研制报告    □ 总结报告    □ 可行性报告    □ 立项申报表 

□ 产品样本   □ 检测报告    □ 用户报告    □ 专利说明书    □ 技术参数规格

□ 技术标准   □ 报奖材料    □ 发表论著    □ 其他(请注明)：

合计份数：

保密年限声明：本委托查新项目所提供的上述  份资料需要保密  年。

	六、中英文检索词（主题词、关键词、同义词、缩写及其全称、学名及其俗称、化学名称、化学物质登记号、分子式、专利号、专利分类号等）
中  文

英  文

有关代码号码：

	七、其他注记

期望报告完成日期：  年  月  日
获取报告方式：□自取  □邮政EMS  □快递 

结算金额：    报告 元，加急 元，加查新点 元，加印 元, 共计 元

结算方式：    □现金  □支票   □银行转账  □校内结算

开户银行账号：
户 名：武汉大学

开户银行：中国银行武汉珞珈山支行
账 号：576857528447
同城转账清算行号：846022
人民银行大额支付系统中的联行行号：104521006117
请注明用途：图书馆科技查新费
注：1. EMS或快递均采用收件方付费；2. 单位付费请提供组织机构代码，个人付费请提供身份证号码

	委托人签章：                 
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